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" NOMBRE DEL CONTRATISTA:

lNFORMEM_ENSUAL DE ACTIVIDADES

| suscoomDINACION:

| DIRIGIDO A; [

“En cumpllmlento con lo estlpulado en Ias C!ausulas segunda y decnma CONTRATO ADMINiSTRATEVO DE PRESTACION DE smwcnos TECNICOS NUMERO CERO VEINTE GUION CERO R

VEINTINUEV£ GUION DOS ML VEINTiSEES (020 029 2026) Presento ante usted a contmuamon, ‘el informe correspondlente del 01 al 30, de JUNEO de 2026

”';:'ACTIV!DADES o

& ﬁ_' ACTIVID' _D'Es REALIZADAS DURANTE e[ 01 ai 30 de_ umo de zuzs

:Brtndar apoyo durante los procesos relacnonados ala elaboracmn de
1 los distintos - documentos emanados porla Subcoordmaaon de
-'Atenmon yApoyo a Ia Famllla Blologlca SRR -

e Brmde apoyo enla recepmon de Ias Ordenes Judlaales de nuevo mgreso a Ia Subcoordlnauon de Atenuon y Apoyo IR
fala Famma Biologica, - : : : - R o . : : o
S :Apoye en reahzacnon “de: oﬁcsos en respuesta a Ios d:ferentes Juzgados de Ia Repubhca de Guatemala L
"'-..-'_correspondlente al’ mes de;umo DR SR S S ' S

' Brinde. Apoyo escaneando los documentos contenidos en Ios expedlentes y se guardaron en las debtdas carpetas de

Ia Subcoordmaaon de Atenc:on ¥ Apoyo a la Familia Blologlca ' : . s - _
i Brlnde apoyo en la dlgltahzacwn de datos de Ios expedlentes de ia Subcoordmac:on de Atenc:on y Apoyo a Ia Famlha e

“;Bsoioglca R R L N : s Ll

A Apoyar en el control de expedlentes mgresados Subcoordmauon de
g Atencson y Apoyo a la Famllla Blolog|ca de forma flsma y dlg]tal

~[Familia e : : : :
T Apoyé en resguardar Ios exped;entes flSlcos en e! archlvo correspondlente S PRNR
“lapoyé Verificando que cada expedlente cuente con la documentac:on requerida y que este debidamente ordenada

.'_:Apoye en eI control de documentos remltldos por. los dlferentes Juzgados de manera flsma y dlgital a la e
;Subcoordmacson de Atencion. yApoyo a la Familia Blologlca o : L
= Brindé -apoyo en ia recepcmn de ios expedlentes de nuevo mgreso a Ea Subcoordmamon de Atenmon y Apoyo a. Ia RN

' . : ; : : sl s : Blolog:ca 5 :_1.:

: Apoyar enlas sohmtudes de insumos y materlales quese necesaten en :

Brindé apoyo en: Eas saincutudes de requ;s:c:on de almacen para uso de la Subcoordmac:on de Atenc1on y Apoyo a Ia k

Famlha Blologica

: e| desempeno de las funcmnes del personal de Ia Subcoordmac:on de




Pagina 2

Atencion y Apoyo a la Familia Brindé apoyo en la requisicién de compra para uso de la Subcoordinacidn de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

Apoyé realizando las solicitudes de guias de FORZA y gestién interna de envio de oficios a los distintos juzgados de
la Reptblica de Guatemala.
Brinde apoyo verificando que cada documento enviado cuente con los datos completos del remitente y destinatario,
asi como con el sello y firma correspondientes.
Apoyé en la realizacion de las distintas solicitudes de guias de FORZA y gestion interna de envio de oficios vy
memoriales a los distintos juzgados de la Reptblica de Guatemala.

Brindé apoyo en la gestidn interna para envié de paqueteria a las distintas entidades del Area Metropolitana.
Apoyé en el resguardo de la documentacion en sus respectivos expedientes.

Brindé apoyo en el archivo de los nombramientos de los Profesionales de la Subcoordinacién de Atencidn y Apoyo a

4 Apoyar en el control de envios y documentos por medio de las
guias correspondientes emitidas por la Subcoordinacién de
Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica.

Apoyar de forma técnica en relacion a la preparacion, gestidn,
seguimiento y resguardo de documentos correspondientes a

5 it " dividades.de laSub dinaditn deilendin: vA la Familia Bioldgica.
iy es & N', i B SRR BRSO B Ganeidlt rogeys Brindé apoyo en el resguardo de la documentacién emitida por la Subcoordinacidn de Atencidn y Apoyo a la Familia
a la Familia Bioldgica. ek
Bioldgica.
Brindé apoyo en la organizacion y orden de los expedientes de las orientaciones brindadas por parte de Ig
Subcoordinacidn de Atencion y Apoyo a la Familia Bioldgica.
. o . . Apoyé en la conformacién de carpetas para los talleres impartidos por los profesionales en el mes de junio de I3
Cualquier otra actividad que le sea requerida por el Subcoordinador Sy 7 el
s Atenarar v X 5 Farmilia Biolaica. Chordimacian del Saiii Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.
6 SALRREER PRp 0.8 | TRRIL  SISIRp]Ga, SOSGIRaC DN HEVEY TIPS Brindé apoyo en la recepcidn de llamadas de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

Multidisciplinario y de las autoridades del Consejo Nacional de

, Brindé apoyo en la entrega de copia de oficios externos a Direccién General.
IAdopciones.

Apoyé en la recepcidn y traslado de la documentacion a las diferentes unidades que conforman el Consejo Nacional
de Adopciones.
Apoyé en la recepcion y traslado de la documentacion a las diferentes unidades que conforman el Consejo Nacional
de Adopciones.
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